as exe| MMM

: o
Antaget av kommunfullméktige den 12 juni 2013 }n‘ Lm

Galler fran och med 1 juli 2013 KOMMUN

Dnr VN 2013003 - 003

Reglemente for valndmnden

Verksamhetsomrade

§1

Valnamnden fullgér kommunens uppgifter vid allmanna val och folkomréstningar och vad
som i lag sags om valnamnd.

Valdeltagande
§2
Valndmnden efterstravar ett 6kat valdeltagande.

Registeransvar

§3

Valnamnden ar registeransvarig for de personregister som namnden for i sin verksamhet och
forfogar over.

Information

§4

Valndmnden ska lamna allmanheten rad och upplysningar i fragor som rér néamndens
verksamhetsomrade.

Samverkan
§5

Valndmnden ska inom sitt verksamhetsomrade efterstrava samverkan med andra ndmnder.

Ansvar

§6

Valndmnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
fullmaktige har bestamt, de foreskrifter som finns i lag eller férordning samt enligt
bestammelserna i detta reglemente.

Namnden upprattar budgetforslag enligt de regler som faststalls av kommunstyrelsen och
kommunfullmaktige.

Sammansittning
§7

Valndmnden bestar av fem ledamoter och fem ersattare.
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Ersattarens tjanstgoring

§8

Om en ledamot &r forhindrad att komma pa ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantrade, ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stille.

Om ersattarna inte valjs proportionellt, ska ersattaren tjanstgora enligt den av fullmaktige
bestamda ordningen.

En ersattare som borjat tjdnstgora har alltid féretrade framfor annan ersattare, oberoende
av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna paverkas av detta, far den ersattare
som star i tur att tjanstgora rycka in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrdde har ratt att tjanstgora, dven
om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle. Ledamoten far dock inte intrada under
pagaende behandling av ett darende, om inte sarskilda skal finns.

En ledamot, eller en ersattare, som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende,
far ater tjanstgora sedan arendet har handlagts.

En ledamot, som har avbrutit tjanstgéringen vid ett sammantrade pa grund av annat hinder
an jav, far ater tjanstgdra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Inkallande av ersattare

§9

En ledamot, som ar forhindrad att delta i ett sammantradde eller i en del av ett sammantrade,
ska snarast anmala detta till namndens sekreterare. Sekreteraren kallar in den ersattare som
star i tur att tjdnstgéra och som inte redan kallats in.

Ersattares yttranderatt

§10

Narvarande ersattare som inte tjanstgor, har yttranderatt vid sammantradet. Ersattare har
ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Ersittare for ordforande

§11

Om varken ordférande eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade, eller i del av
ett sammantrade, utser ndmnden en annan ledamot att vara ordférande tillfalligt. Den till
aldern aldsta ledamoten tjanstgor som ordférande, tills den tillfalliga ordféranden har
utsetts.
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Om ordféranden, eller vice ordférande, pa grund av sjukdom eller av annat skal ar
forhindrad att fullgéra uppdraget for en langre tid, far namnden utse en annan ledamot att
vara ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantriade

§12

Namnden sammantrader pa dag och tid som &r lampligt avseende arbetet med
valadministrationen.

Kallelse till sammantride
§13
Ordféranden ansvarar for att kallelse skapas till ssmmantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt satt sandas till varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet, senast sju dagar fore
sammantrdadesdagen.

Kallelsen bor innehalla en foredragningslista. Ordféranden bestammer, i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Né&r varken ordforande eller vice ordférande kan kalla till ssmmantrade, ska den till dldern
dldsta ledamoten gora detta.

Justering av protokoll
§ 14
Protokollet justeras av ordférande och en ledamot.

Namnden kan besluta, att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor
redovisas skriftligt, innan ndmnden justerar den.

Reservation

§15

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har
faststallts for justering av protokollet.
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Ordforandes uppgift

§16

Ordféranden féretrader namnden mellan sammantradena. Ordféranden ska — med
iakttagande av bestammelserna i detta reglemente eller for namndens personal beslutade
foreskrifter — utdva tillsyn dver ndamndens olika grenar.

Beslut i bradskande drenden

§17

Ordféranden far besluta i arenden som &r sa bradskande att ndmndens avgorande inte kan
avvaktas. Arendet anmils p& ndstkommande sammantride.

Delgivning

§18

Delgivning av valndmndens beslut sker genom ordféranden eller anstédlld som ndamnden
bestammer.

Undertecknande av handlingar

§19

Handlingar och skrivelser som beslutas av valndamnden ska undertecknas av ordféranden
eller — vid forfall av denne — av vice ordféranden eller av anstalld som namnden bestammer.

Diarium och arkiv

§20

Handlingar, som inkommer till valnamnden, och som inte ar av ringa betydelse, ska genast
diarieféras.

Protokoll, handlingar och diarium ska hallas sa ordnade, att de ér tillgangliga for allmanheten i
enlighet med bestammelserna i tryckfrihetsforordningen samt offentlighets- och sekretesslagen.

Namndens arkiv ska vardas i enlighet med arkivlagen och kommunens arkivreglemente.
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